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Introducion

A través de FIDES | Canle do emprego publico pode solicitar a carreira administrativa se é persoal funcionario ou solicitar o

complemento de desempefio se € persoal laboral e cumpre os requisitos establecidos na convocatoria (consulte a seccion de
Axuda da paxina de Inicio)

Debe manter na actualidade ou ter mantido no pasado un vinculo administrativo. Nesta situacién pode facer a solicitude de
carreira o complemento de desempeiio seguindo as indicaciéns descritas nos puntos seguintes deste documento.
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E
ACCESO A FIDES | Canle do emprego publico

Pode acceder:

« Dende o portal de funciéon publica https://www.xunta.gal/funcion-publica > Carreira administrativa ou complemento de
desempefio

« Directamente en https://fides.xunta.gal .

Pode identificarse:

« Dende a rede corporativa, a través das suas credenciais do Directorio Activo ou mediante un certificado dixital.

« Dende fora da rede corporativa, a través de Chave365 ou mediante un certificado dixital ou DNI-e.
Consulte os certificados admitidos

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio


https://www.xunta.gal/funcion-publica
http://fides.xunta.gal/
https://sede.xunta.gal/a-sede/sistemas-de-identificacion-e-sinatura
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E
ACCESO A FIDES | Canle do emprego publico

Dende a rede corporativa da organizacion Dende fora da rede corporativa
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Realizar a solicitude de grao

Paso 1. Acceso ao formulario de solicitude.

Opcion 1. Acceda premendo na opcidn Solicitude carreira ou desemperio habilitada na sta seccidn de favoritos da paxina de Inicio.
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B3
Realizar a solicitude de grao

Paso 1. Acceso ao formulario de solicitude.

=  Opcion 2. Acceda premendo no menu a opcién Procesos

FIDES
CANLE DO
EMPREGO PUBLICO

Bl XUNTA
8¢ DE GALICIA

=y SOLICITUDE CARREIRA ADIMINISTRATIVA OU COMPLEMENTO DESEMPERO

Acceso ao formulario de solicitude de grao de carreira administrativa para o persoal funcionario ou de
grao de complemento de desemperio para o perseal laboral. Mo caso de mon cumprir s requisitos de

pertenza (Consulte a seccidn de Axuda da paxina de Inicio) non se lle permitird realizar a solicicude de

a0,

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio



Son persoal funcionario de carreira ou interino.
En que casos poderei realizar a solicitude de grao de
carreira administrativa?
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Son persoal funcionario de carreira ou interino.
En que casos NON poderei realizar a solicitude de grao de
carreira administrativa?

En caso de pertencer algun dos tipos de persoal descritos nesta tdboa non podera realizar a solicitude e o sistema informaralle a través da mensaxe:

‘ Non pode solicitar o grao de carreira administrativa porque a 31/12/2027 non pertence o tipo de persoal funcionario incluido neste
proceso.




Son persoal laboral. En que casos poderei realizar a
solicitude de grao de complemento de desempeno?
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Son persoal laboral. En que casos NON poderei
realizar a solicitude de grao de complemento de
desempeno?

No caso de pertencer a este tipo de persoa laboral fixo no formulario vostede deberd aceptar as condiciéns e termos do compromiso de funcionarizacién
para poder completar a presentacidn da solicitude do grao de desempeiio.

DECLARC baixo a mifia responsabilidade que me comprometo a participar no proceso de funcionarizacion que se convogue, sexa por ocupar un posto clasificado na correspondente relacian
de postos de traballo como de natureza funcionarial, ou sexa por acordarse que o meu posto de traballo ou a mifia categoria profesional @ susceptible de funcionarizacian. E aceptando eske
compromiso soliciko o recofecemento extraordinario do grao | do complemento de desemperio. Asi mesma, acepto gue a non presentacidn ou a non superacion deske proceso comportara
que decaiga o encadramento do complemento de desempenio gue solicito con todos os efectos derivados del.

Acepto as condicidns e termos indicados no paragrafo anterior

Requisito de pertenza
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k3
Realizar a solicitude de grao

Paso 2. Formulario de solicitude.

= Premendo no bloque SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU COMPLEMENTO DESEMPENO amosaraselle o formulario de
solicitude.

= Se vostede e persoal funcionario e cumpre os requisitos establecidos na convocatoria, accedera ao formulario onde
se lle presenta o grado de carreira administrativa correspondente a sua solicitude de grao de carreira
administrativa.
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k3
Realizar a solicitude de grao

Paso 2. Formulario de solicitude.

= Premendo no bloque SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU COMPLEMENTO DESEMPENO amosaraselle o formulario de
solicitude.

= Se vostede e persoal laboral e cumpre os requisitos establecidos na convocatoria, accedera ao formulario onde se lle
presenta o grado de complemento de desempefio correspondente a sua solicitude de grao de complemento de
desempenio.
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Realizar a solicitude de grao

Paso 1. Formulario de solicitude. ;Que debe facer para solicitar o grao de carreira ou de desempeiio?
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1. Revise a informacion presentada no formulario.

No caso de que identifique calquera erro na informacion que se lle amosa pode solicitar a sua correccion empregando o
procedemento PROO4A da sede electrdnica. Consulte o documento de axuda para mais informacion.

2. Revise e actualice os seus datos de contacto no bloque de Datos Persoais do seu EXPEDIENT-E. Deben existir como minimo un
teléfono e unha direccion de correo electrénico de contacto.
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Realizar a solicitude de grao

Paso 1. Formulario de solicitude. ;Que debe facer para solicitar o grao de carreira ou de desempeiio?
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1. No formulario, marque a caixa de verificacién se xa confirmou os seus datos persoais ou reviseos. En caso de non marcar a caixa
de verificacion o sistema amosaralle unha mensaxe.

2.
3.
4,
5. Para realizar a solicitude debe confirmar que verificou que os seus datos persoais son correctos.
6.
7. SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA
8.
9.
10 o Os dakos persoais que a organizacion usara para pofierse en conkacto con m5tede nas tramites do proces
. Tefia en conka gue estes datos son imprescindibles para o contacto da organizacion con vostede nestes pr . ..
1. Prema n no rexistro electronico.

Confirmo gue verifiguei os meus datos persoais e que estos son correctos

PRESENTAR

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio
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Paso 2. Asinar e presentar no rexistro electronicamente

Para asinar e presentar a solicitude pode empregar:

Chave365 se accedeu a través do seu usuario de Chave365
Autofirma se accedeu a través do seu certificado dixital ou a través das suas credenciais do Directorio Activo.

Proporcionaralle unha u outra dependendo do método de acceso utilizado.

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio
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Paso 2. Asinar e presentar no rexistro electronicamente.

Autofirma

O premer Presentar o sistema
pediralle a confirmacion a ——
presentacion.

" Prema en Cancelar se precisa realizar algunha accién
previa e non quere presentar neste momento. A
sua solicitude crearase e se lle amosara na lista de
solicitudes en estado Pendente de Presentar.

Neste caso a solicitude esta pendente de presentar e non

finalizou o proceso. Lembre presentar a sua solicitude
dentro do prazo.

" Prema en Aceptar se decide continuar coa
presentacion da solicitude.

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio
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Paso 2. Asinar e presentar no rexistro electronicamente.
Autofirma

i !;—‘.‘:1‘“” e st b ok e g
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comeza o proceso de

asinar.

"= Prema en Cancelar se precisa realizar algunha accién previa. Prema na autafirm(o
ligazén habilitada na mensaxe para consultar instrucions de Autofirma: o

* Prema en Aceptar se cumpre todos o0s requisitos técnicos e quere
continuar co proceso.

Abrirase a aplicacion AutoFirma e se lle requirira o seu certificado dixital. -
| e it e T s SODREe

e :Problemas? Consulte o manual de autofirma

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio


https://sede.xunta.gal/axuda/necesita-axuda/axuda-tecnica/autofirma
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Paso 2. Asinar e presentar no rexistro electronicamente.
Chave365

Logo de premer en Presentar e de confirmar a presentacién recibira no seu dispositivo mobil asociado ao usuario de Chave365

unha mensaxe coa clave que debe introducir:
CHAVE365: A clave de sinatura para o procedemento AP508L e: <<valorClave>> (para persoal laboral)

CHAVE365: A clave de sinatura para o procedemento AP508F e: <<valorClave>> (para persoal funcionario)

prema &n continuar
Unha vez introducida a clave. unha mensaxe lle informara de
que a firma foi validada e a solicitude de inscricién
SINATURA CON CHAVE365 presentouse correctamente.
Introduza a clave de sinatura recibida no seu teléfono

[ I

A sia Firma Foi validada correctamente

A solicitude de inscricion presentouse correctamente.

SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio
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Paso 2. Asinar e presentar no rexistro electronicamente.

Entrada no rexistro.

Logo de asinar a solicitude realizase a presentacidn no rexistro electrénico de xeito automatico. O sistema informara cunha

mensaxe.

A solicitude aparecera en estado
“Presentada” e na columna Data
Presentacion indicaréd a data e
hora de entrada no rexistro.

Ademais podera consultar o
xustificante de presentacion no
rexistro e o PDF da solicitude
asinada nas iconas habilitadas nas
columnas Xustificante
Presentacion e Solicitude.

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Anexo 1. Mensaxes

Para poder solicitar o grao de carreira administrativa ou o complemento de desempefio vostede debe estar ocupando ou reservando un posto nesta
administracion a 31/12/2021. En caso contrario non podera realizar a solicitude e o sistema informaralle a través da mensaxe:

ocupando nin reservando posto nesta Administracion.

/ ‘ Non pode solicitar o grao de carreira administrativa ou o grao de complemento de desemperio porque a 31/12/2021 non esta \

En caso de nos cumprir os requisitos establecidos na convocatoria (consulte a seccion de Axuda da paxina de Inicio) non podera realizar a solicitude e o
sistema informaralle a través da mensaxe:

c Non pode solicitar o grao de carreira administrativa porque a 31/12/2021 non pertence o tipo de persoal funcionario incluido
neste proceso.

/

En caso de producirse un erro técnico que lle impida continuar co proceso o sistema informaralle a través da mensaxe:

Produciuse un erro. Por favor, volva a inténtalo mais tarde ou péfiase en contacto con Servizo de soporte.

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio



AXENCIA PARA A
MODERNI|ZACION
TECNOLOXICA DE GALICIA

Como podo poinerme en contacto para solicitar
axuda?

Ponte en contacto co teu Centro
de atencion de referencia para
achegar calquer consulta ou
solicitar a axuda coa
presentacion.

Ou consulte o
documento de axuda e preguntas
frecuentes

Chama ao teu

CAU

DE REFERENCIA

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio


./%E2%80%A2%09https:/ficheiros-web.xunta.gal/aplicacions/fides/axuda-preguntas-carreira-complemento-gal.pdf
./%E2%80%A2%09https:/ficheiros-web.xunta.gal/aplicacions/fides/axuda-preguntas-carreira-complemento-gal.pdf
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